




































































ระยะเวลาที่ใช้ในการปฏิบัติงานตรวจสอบด้านกฎหมาย ระเบียบ  

กิจกรรม ขั้นตอน ระยะเวลา 
หน่วยงาน 
ที่เกี่ยวข้อง 

1. จัดทำหนังสือแจ้งหน่วยรับตรวจเพื่อขอข้อมูล 
และเอกสารที่เกีย่วข้อง และผู้ตรวจสอบภายในจดัทำ
แบบเปิดเปดิความขัดแย้งทางผลประโยชน์ก่อน
ปฏิบัติงานตรวจสอบทุกครั้ง 
 
 
 

 

 

 2 วัน 
 

- กลุ่มตรวจสอบ
ภายใน 

- หน่วยรับตรวจ 

2.รวบรวมข้อมูลและประเมินความเสี่ยงเบื้องต้น  
เพื่อกำหนดประเด็น/ขอบเขตการตรวจสอบ 
 
 

 3 วัน 

3. จัดทำ engagement plan โดยกำหนด
วัตถุประสงค์ ขอบเขต ระยะเวลาและการจัดสรร
ทรัพยากร วิธีการที่ใช้ในการระบุ วิเคราะห์ 
ประเมินผล และกระดาษทำการ 

 3 วัน 

4. จัดทำหนังสือเชิญประชุมเปิดการตรวจสอบ 
 
 

 1/2 วัน 

5. ประชุมเปิดการตรวจสอบ เพื่อช้ีแจงวัตถุประสงค์ 
ขอบเขต วิธีการตรวจสอบและกรอบระยะเวลา 
รวมถึงรับฟังความเห็น/ปัญหาอุปสรรค/ความหวัง 
ของหน่วยรับตรวจ 

 1/2 วัน 

6. จัดทำรายงานการประชุมเปิดการตรวจสอบ และ
แจ้งหน่วยรับตรวจ 
 

 2 วัน 

7. ดำเนินการตรวจสอบตาม engagement plan 
 

 12 วัน 

8. จัดทำรา่งรายงานผลการตรวจสอบ 
 
 

 3 วัน 

9. จัดทำหนังสือเชิญประชุมปิดการตรวจสอบ 
 

 1/2 วัน 

10. ประชุมปิดการตรวจสอบ เพื่อช้ีแจงประเด็นข้อ
ค้นพบ/ความเสี่ยง/จุดอ่อนที่สำคัญที่ตรวจพบและรับ
ฟังความเห็นของหน่วยรับตรวจ 

 1/2 วัน 

แผนการตรวจสอบประจำปี/ 
งานตรวจสอบที่ได้รับมอบหมาย 

กำหนดประเด็น/ 
ขอบเขตการตรวจสอบ 

ประเมินความเสี่ยงเบื้องต้น 
 

ข้อมูลและ
เอกสารที่
เกี่ยวข้อง 

 

จัดทำหนังสือ
ขอข้อมูล 

 

จัดทำ engagement plan 

เสนอหัวหน้า
กลุ่มตรวจสอบ
ภายใน เพื่อ
พิจารณา
เห็นชอบ 

จัดทำหนังสือเชิญประชุม
เปิดการตรวจสอบ 

แจ้งหน่วยรับตรวจ
เพื่อรับทราบ 

ประชุมเปิดการ
ตรวจสอบ 

จัดทำรายงานการประชุม 

จัดทำร่างรายงานผลการ
ตรวจสอบ 

ดำเนินการตรวจสอบ (ภาคสนาม) 

เสนอหัวหน้ากลุ่ม
ตรวจสอบภายใน 

เพื่อพิจารณา
เห็นชอบ 

แจ้งหน่วยรับตรวจ
เพื่อรับทราบ 

จัดทำหนังสือเชิญ
ประชุม 

ประชุมปิดการตรวจสอบ 

แจ้งหน่วยรับตรวจ
เพื่อรับทราบ 

เริ่มต้น 

 

จัดทำแบบ
เปิดเผยความ

ขัดแย้งฯ 
 



กิจกรรม ขั้นตอน ระยะเวลา 
หน่วยงาน 
ที่เกี่ยวข้อง 

11. จัดทำรายงานการประชุมปิดการตรวจสอบ และ
แจ้งหน่วยรับตรวจ 

 2 วัน 

12. ทบทวนร่างรายงานการตรวจสอบ เสนอหัวหน้า
หน่วยงานตรวจสอบพิจารณา 
 
 

 1 วัน  

13. จัดทำรายงานผลการตรวจสอบเสนอเลขาธิการ 
สศก. เพื่อพิจารณาข้อสั่งการ 
 
 
 
 

 3 วัน 

14. แจ้งเวียนข้อสั่ งการ ให้หน่วยรับตรวจทราบ  
พร้อมกำหนดกรอบระยะเวลาในการติดตามผลการ
ดำเนินการปรับปรุงแก้ไขตามข้อสั่งการ 
 
 
 

 1 วัน 

การติดตามผลการดำเนินการ  

กระบวนการ ขั้นตอน ระยะเวลา 
หน่วยงานที่
เกี่ยวข้อง 

1. กตน. กำหนดกรอบระยะเวลา
การติดตาม และกรอบระยะเวลาให้
หน่วยรับตรวจ รายงานผลการ
ดำเนินการปรับปรุงแกไ้ขไว้ในบันทึก
แจ้งผลการตรวจสอบทุกครั้ง 
2. ก่อนครบกำหนด 7 วัน ตาม
กรอบระยะเวลาฯ กตน. จะประสาน
แจ้งเตือนการปฏบิัติงานตาม
ข้อเสนอแนะ ผ่านช่องทางไลน์/อเีมล/
โทรศัพท/์อื่น ๆ   
3. เมื่อครบกำหนดตามกรอบ
ระยะเวลาฯ จะแบ่งเป็น 2 กรณ ี
    3.1 กรณีหน่วยรับตรวจรายงาน
ผลการปฏิบตัิตามข้อเสนอแนะตรง
ตามกรอบระยะเวลา กตน. จะ
ดำเนินการ ดังนี้ 
       1) สอบทานผลการปฏิบตัิงาน
ตามข้อเสนอแนะของกลุ่มตรวจสอบ
ภายใน 
       2) สรุปผลการสอบทาน 
ลงในกระดาษทำการว่าปฏิบตั ิ
ตามข้อเสนอแนะครบถ้วน หรือไม่ 
       3) จัดทำรายงานผลการ

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
- 7 วัน ก่อนครบกำหนด
ตามกรอบระยะเวลา 
 
- หน่วยรับตรวจ ต้อง
รายงานความก้าวหน้าตาม
กรอบระยะเวลาที่กำหนด
ตามประเภทการตรวจสอบ 
 
 
 
 
 
 
 
- ภายใน 15 วันทำการนับแต่
วันท่ีได้รับแจ้งจากหน่วยรับ
ตรวจ 

 
 
 
- กลุ่มตรวจสอบ
ภายใน 
 
- หน่วยรับตรวจ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- กลุ่มตรวจสอบ
ภายใน 
 

ติดตามผลการดำเนินการปรับปรุงแก้ไข 

แจ้งเตือนการปฏิบัติงานตามข้อเสนอแนะ  
ผ่านช่องทางไลน์/ อีเมล/ โทรศัพท์ 

กตน.สอบทานผลการปฏิบัติงาน 
ตามข้อเสนอแนะ ตามขั้นตอน 3.1 และ 3.2 

 สรุปผลการสอบ
ทาน 

ลงในกระดาษทำ
การ 

 

จัดทำรายงานผลการติดตามฯ เสนอเลขาธิการ
สำนักงานเศรษฐกิจการเกษตรเพื่อทราบ/สั่งการ 

หน่วยรับตรวจ รายงานความก้าวหน้าในการ
ดำเนินงาน 

ครบถ้วน /ไม่ครบถ้วน 

จัดทำรายงานการประชุม แจ้งหน่วยรับตรวจ
เพื่อรับทราบ 

จัดทำรายงาน 
ผลการตรวจสอบ 

ทบทวนร่างรายงานผล
การตรวจสอบ 

แจ้งหน่วยรับตรวจเพื่อรับทราบ ดำเนินการ
ปรับปรุงแก้ไขตามข้อสั่งการ 

 

เสนอหัวหน้ากลุ่ม
ตรวจสอบภายใน 

เพื่อพิจารณา 

เลขาธิการ สศก. พิจารณา 

แจ้งเตือนการปฏิบัติงานตามข้อเสนอแนะ ผ่าน
ช่องทางไลน์/ อีเมล/ โทรศัพท์ 

 

เริ่มต้น 

สิ้นสุด 

สิ้นสุด 



กระบวนการ ขั้นตอน ระยะเวลา 
หน่วยงานที่
เกี่ยวข้อง 

ติดตามการปฏิบัติงานตาม
ข้อเสนอแนะเสนอเลขาธิการ สศก.  

- กรณีหน่วยรับตรวจ
ปฏิบัติตามข้อเสนอแนะครบถ้วน 
กลุ่มตรวจสอบภายในจะรายงาน
เลขาธิการ สศก.เพื่อทราบ 

- กรณีหน่วยรับตรวจ
ปฏิบัตติามข้อเสนอแนะไม่ครบถว้น 
กลุ่มตรวจสอบภายในจะรายงาน
เลขาธิการ สศก.เพื่อพิจารณา 
สั่งการเพิ่มเติม และดำเนินการ
ติดตามผลการปรับปรุงแก้ไข จนกว่า
ผลการดำเนินการจะแล้วเสร็จ 
ทุกประเด็น 

3.2 กรณีหน่วยรับตรวจรายงาน
ผลการปฏิบตัิตามข้อเสนอแนะ  
ไม่ตรงตามกรอบระยะเวลา กตน.  
จะดำเนินการ ดังนี้ 
       1) กตน. จะจัดทำบันทึก
ติดตามผลการดำเนินการตาม
ข้อเสนอแนะ แจ้งหน่วยรับตรวจ 
เพื่อให้รายงานผลการดำเนินการ
ภายใน 7 วันนับจากวันท่ีได้รับแจง้ 
       2) เมื่อหน่วยรับตรวจรายงาน
ผลกลับ กตน. จะดำเนินการตามขอ้ 
3.1 ต่อไป 
       3) กรณีหน่วยรับตรวจ ไมต่อบ
กลับภายใน 7 วันนับจากวันที่ไดร้บั
แจ้ง กตน. จะดำเนินการจัดทำ
รายงานผลฯ เสนอเลขาธิการ สศก. 
พร้อมเสนอมาตรการกำกับ ดูแล 
ควบคุม เพ่ือพิจารณาสั่งการ 
      4) กรณีหน่วยรับตรวจปฏิบัติ
ตามข้อเสนอแนะไม่ครบถ้วน กตน. 
จะรายงานเลขาธิการ สศก. 
เพื่อพิจารณาสั่งการเพิม่เตมิ และ
ดำเนินการติดตามผลการปรับปรุง
แก้ไข หากไมด่ำเนินการภายในกรอบ
ระยะเวลาครั้งท่ี 2 จะหารือหัวหนา้
หน่วยงานของรัฐ เพื่อหาข้อยุติต่อไป 
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